MANUAL

PROGRAMACION DE

EXAMEN EXTRAORDINARIO Y
PERIODO DE REGULARIZACION



SE RECOMIENDA USAR CUALQUIERA DE LOS NAVEGADORES MOZILLA FIREFOX, GOOGLE CHROME, OPERA, SAFARI,
INTERNET EXPLORER 5.0 O SUPERIOR.

INGRESAR A LA PAGINA www.icest.edu.mx

INGRESAR AL MENU SERVICIOS EN LINEA

C |Inicio - ICEST X = = X

(S X | ® www.icest.edu.mx *

INSTITUTO DE CIENCIAS Y ESTUDIOS SUPERIORES DE TAMAULIPAS, A.C. ENGLISH
Calidad en Educacion a tu Alcance ®

ADMISIONES  OFERTAACADEMICA CAMPUS  'SERVICIOS ENLINEA

DESCUBRE MAS

Posteriormente, dar clic en la primera opcidn del panel de opciones para que permita ingresar el usuario y contraseia.
X [EB Serviciosenlinea-ICEST X 4+ =

X
€ O wwwicestedu.mx/servicios/ ¢ Q Buscar ﬁ B ¥ A O =

ADMISIONES ~ OFERTAACADEMICA CAMPUS  SERVICIOSENLINEA | @D SOLICITAINFORMACION

SERVICIOS EN LINEA

PADRESYALUMNOS | DOCENTES | ADMINISTRACION Y DIRECCION

CONECTATE A LA NUBE GUIAS DE AUTOPLANEACION



http://www.icest.edu.mx/

INGRESAR ID USUARIO Y CONTRASENA Y DAR CLIC EN CONEXION

SISTEMA INTEGRAL DE
DESARROLLO INSTITUCIONAL

Nota: Este ID Usuario es personal e
intransferible, numérico de 11 digitos. Ejemplo:

ID Usuario: T ; T
ID de Usuario: 00000012345

. . . Contrasefia:
Contraseia: La contraseiia es sensible a

mayusculas y minusculas

N7

UNIVERSIDAL

Reanerar contrasefia

ACCESAR A LA SIGUIENTE RUTA:

GESTION CURRICULAR> PROGRAMA DE CLASES>PROGRAMA DE CURSO NUEVO

= Gestion Curricular oy

atalogo de Cursos

= Programa de Clases
Busgueds da ]

— Programa de Curso
Muevo

Programa de Curso Nuevo

Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco plobtener todos los valores

] Buscar un Valor Afiadir un Valor
Clases in
— Haorarios de Clases * Criterios de Bisqueda

— Ajuste Asociaciones de
Clases

Clase N° Oferta Curso: = -
— Tabla de Motas de Clas
— Tabla de Motas Globale [l incluir Historial DCorregir Historial [ Mayuis/Minds
— Tabla de Notas Globale
— Depuracidn de Cola de

— Tabla de Eventos de Institucion Académica: = « |lCEST Ia
e Ciclo Lectivo: = - | I3/ ESCRIBIR CICLO A PROGRAMAR
— Impresidn Horario de . -
s Materia: - | [@] CLAVE DE CARRERA
— Tabla de C6digos de N° Catalogo: Comienza por v |
Examen Grado Académico: = - -
— Tabla de Codigos de -
Examen Campus: Comienza por ~ | @
— Generacidn Calendarig ID Usuario: Comienza por 000000032585
Examenes N -
== Descripcion: -
— Tabla de Motas de Clas pe Comienza por |
— Informe de Notas de ID Curso: Comienza por ~ |

&
e

Recursos
— Revisién Reqistro de Buscar Borrar |EIL'|sgueda Basica Guardar Criterios Bisgueda
Mensajes E
¢ Airastre de Datos CLIC PARA COMENZAR

Curriculares

Moimandicianae Ao lnecrineis




UNA VEZ INGRESADA LA INFORMACION MUESTRA LA LISTA DE CLASES, DE LA CUAL SE LE DA CLIC AL NOMBRE DE LA
QUE SE PROGRAMARA.

ICEST 1531 L401TH11 106 Licn (en blanco) ANALISIS ECON_POL. SOC MEXICO 000344 1
ICEST 1531 L401T11 107 Licn (en blanco) COMUNICACION ORAL Y ESCRITA 000861 1
ICEST 1531 L401TH11 108 Licn (en blance) AUTOCONOC DESARROLLO PERSONAL 000497 1
ICEST 1531 L401TH11 109 Licn (en blanco) INGLES | 002939 1
ICEST 1531 L401T11 210 Licn (en blanco) COMTABILIDAD FINANCIERA Il 000821 1
ICEST 1531 L401TI11 211 Licn (en blanco) ADMIMISTRACION I 000196 1
ICEST 1531 L401TI11 212 Licn (en blance) COMPORTAMIENTO HUMAND ORGANIZ 000712 1
ICEST 1531 L401TIA1 213 Licn (en blanco) MATEMATICAS Il 003936 1

PESTANA ENTRADA DE CALENDARIO

Ya que se encuentra en esta pestafia es necesario crear un espacio para introducir la informacidn de su clase, para esto
se da clic en la palabra “ULTIMO” después clic en el singo +.

Entrada de Calendario Clases por Profesor Control de Inscripciones Capacidad de Reserva de Clase Motas de Clase

ID Curso: 005733 N° Oferta Curso: 1

Institucion Académica:  |nstituto ICEST

Ciclo Lectivo: 2014 -2015 Ago-Dic Licn B I TET R AT I

Materia: L401TM11 Lic Admon Empresas TAM11 p

N° Catalogo: 103 TEORIAS ADMINISTRATIVAS 1
Secciones Clase Buscar | Ver Tedo Primero K 1de5 O Uttimo
*Sesion: 1 |3 Sesién Curso Ordinaria N® Clase: 127 2 -
*Saccion Clase: 03 “Facha IniciofFin: |01/09/2014 [[5]]19/1212014 [[5]
*Componente: LEC |Q cClaze ID Evento: 000036211

Posterior a esto, se procede a llenar los 8 campos marcados que se muestran en la imagen.



Entrada de Calendario Clases por Profesor Control de Inscripciones Capacidad de Reserva de Clase Motas de Clase

ID Curso: 005733 N® Oferta Curso: 1
Institucion Académica:  Instituto ICEST
Ciclo Lectivo: 2014 -2015 Ago-Dic Licn Crear Compenente Auts I
Materia: L401TM11 Lic Admon Empresas TAM11 p
N® Catalogo: 103 TEORIAS ADMINISTRATIVAS
Secciones Clase Buscar | Ver Todo primero Kl & ge 6 ¥ (ittimo
*Sasion: 1 Q. N® Clase: 0 =]
*Saccion Clase: 2 *Fecha Inicio/Fin: ’E‘ @
*Componente: 3LEC |Q Clase ID Evento: .
usar este numero
*Tino Clase: Seccidn Inscripcidn v
po para SECCION CLASE
*Clase Asociada: NS o
Afiadir Tasa |
*Campus: 2 Q
e 5 Q
Ublcfl{-:IOII. l—l_ Imprimir Programa
Administrador Curso: Q ["| permisos Especificos Alumno
*0rg Académica: ICEST A ICEST
Grupo Académico: FCA Facultad Comercio y Administ Calculo Fecha Dinamica Oblig
*Calendario Festivos: (&} Generar Asistencia Clase
*Modo Ensefianza: PR [Q Presencial sincr Asistencia c/Clase

Seccion Ensefianza Ppat: | | [“] interfaz GL Obligatoria

Tema Clase

ID Tema Curso: Q Imprimir Tema en Prog
Grupo Curso Equivalente

Curso Equivalente: 00595 TEORIAS ADMINISTRATIVAS [T] Modificar Curso Equivalente
Clase Equivalente:

Atributos Clase Personalizar | Buscar | ver Todo | B | 2 primero Il 1 de 1 I Gtimo
*Atributo Curso *Walor Atributo Curso
|| Q 6 7 Q =
8 Blog Alum Q
& Guardar | S\ volver a Buscar | +Eknterior en Llstal +Ekiguiente en Listal [=] Wotificar | [Er afiadic | Actz/\Visualizar | A Incluir Historial | [E#Corregir Historial

Descripcion de los 8 campos

1. Sesion: se usara el valor de 9 SI ES EXAMEN EXTRAORDINARIO y 99 PARA PERIODO REGULARIZACION.

2. Seccién Clase: Usar el numero consecutivo. Numero localizado a la izquierda de la palabra “ultimo”.
Componente: EN CASO DE SER CLASE DE PRACTICA CLINICA SE CAMBIARA A “PRACTICA” CASO CONTRARIO SE
DEJA COMO ESTA “LEC”.

4. Campus: Seleccionar su campus.

5. Ubicacion: Seleccionar su campus.

6. Atributo Curso: Seleccionar “Asignacion de Minutos p/Clase”.

7. Valor Atributo Curso: Seleccionar los minutos.

8. Blog Alum: Bloque de alumnos al que le corresponde el examen que se estad programando.



PESTANA CLASE POR PROFESOR

SE DEBE CONSIDERAR:
PESTANA “CLASE POR PROFESOR”
o Diade examen: El que corresponda al dia del
examen.
e Fecha del examen: La que corresponda al dia del
examen.
e ID Docente
e Rol Profesor: “PROFESOR DE CURSO” cuando sea

SE DEBE CONSIDERAR:

PESTANA “CLASE POR PROFESOR”
e Acceso listado calificaciones: CONTABILIZAR
e Aula
e Hora

SI ES UN CURSO QUE SE PAGA AL DOCENTE SE DEBE

examen, de ser un CURSO (se le paga al docente)

INDICAR EL HORARIO QUE CUBRE PARA EL PAGO DEL

se utiliza “PROFESOR TITULAR”. MISMO.
En la siguiente imagen se marcan los campos que se requieren llenar.
Entrada de Calendario | Clases por Profesor | Control de Inscripciones | Capacidad de Reserva de Clase | Notas de Clase [D]
ID Curso: 006132 N* Oferta Curso: 1
Institucion Académica:  |nstituto ICEST
Ciclo Lectivo: 2015-2016 May-Ago Licn
Materia: L444TH11 Lic Fisio y Rehabi TAM11
N° Catalogo: 108 INGLES |
Secciones Clase Buscar | Ver Todo Primero (] 1de1 o Uttimo
Sesion: N® Clase: 0
Seccion Clase: Componente Curso:  Clase ID Evento:

Modelo Reunion Buscar | Ver Todo primero M 4 ge 1 B Gttimo
ID Instalaciq Capcd Mo-delo Hr Ini Hr Fin LM MJ In icio/Fin é
\/ Q OO D D IZ| V

ID Tema: Tema:

[l tmpr Tema en Expt Acad Horas Asistencia

Profesores p/Modelo Reunidn Personalizar | Buscar | Ver Todo | B0 | 8 primero B 4 ge 1 I Gtimo

[ Actividad TCarga frabaio
ID Emplead-

*Rol Profesor Acceso Listado Calificaciones | Contacto

& =

Imprimir Profesor en Prog

gEGr de Curso - Contabilizar

B Guardar I S\ Volver a Buscar I tERnterior en ListaI +Ebiguiente en ListaI [=] Notificar | E+ Afiadir I Actz/Visualizar | ] Incluir Historial I [Corregir Historial

Una vez llenados los campos dar clic en guardar para que le arroje un nimero de clase, que registrard para
posteriormente usarlo al momento de hacer la fusién de dicho examen.

De esta forma se concluye la programacidn de un examen extraordinario o regularizador. Una vez autorizada el examen
se procede a la fusién (ver “Guia para realizar la fusion de bloques”) del mismo al alumno que corresponda.

NOTA: AL MOMENTO DE HACER LA FUSION SE GENERA
AUTOMATICAMENTE UN CARGO AL ALUMNO.




